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Regulamin swiadczenia ustugi w

firmie 1Qon Sp. z o.0.

Etapy realizacji ushugi:

Etap 1 — Wstepna konsultacja

v

v
v
v
v

Ocena potencjatu firmy

Prezentacja mozliwos$ci pozyskania dotacji

Ustalenie zakresu doradztwa i wspotpracy Etap 2 — Podpisanie umowy
Uzgodnienie warunkéw i harmonogramu prac

Podpisanie umowy o wspolpracy

Etap 2 — Przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej

v

N X XX

Otrzymanie niezb¢dnych informacji od Klienta

Opracowanie biznes planu/studium wykonalnosci

Opracowanie wniosku aplikacyjnego

Opracowanie i przygotowanie wymaganych zatacznikow

Ztozenie pelnej dokumentaciji do odpowiedniej instytucji Etap 4 — Nadzor nad realizacja
Monitoring nad realizacja projektu w szczegolnosci nad harmonogramem wydatkow i

realizacjg celow

Etap 3 — Rozliczenie projektu

v
v

Sporzadzenie wnioskdéw o ptatnos¢ dla projektu, w tym wniosku o ptatnos¢ koncowa

Sporzadzenie sprawozdan koncowych

2. Nadzor nad przygotowaniem dokumentacji aplikacyjnej i nad trescia

merytoryczna projektu sprawuje Opiekun Projektu — Specjalista ds. dotacji

oddelegowany do projektu.

3. Opiekun merytoryczny - sprawuje funkcje kontrolna, “druga para oczu”.
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4. Nadzor nad kontaktem z klientem, zarzadzaniem informacjq i organizacja ushugi

zajmuje si¢ Opiekun Klienta.
5. W przypadku niespodziewanej dluzszej nieobecnosci/choroby Opiekuna Projektu,

projekt przejmuje inny Specjalista ds. dotacji wyznaczony przez Zarzad firmy IQon

Sp. zo.o.
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