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1. Etapy realizacji usługi:  

 

Etap 1 – Wstępna konsultacja 

 Ocena potencjału firmy 

 Prezentacja możliwości pozyskania dotacji 

 Ustalenie zakresu doradztwa i współpracy Etap 2 – Podpisanie umowy 

 Uzgodnienie warunków i harmonogramu prac 

 Podpisanie umowy o współpracy 

 

Etap 2 – Przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej 

 Otrzymanie niezbędnych informacji od Klienta 

 Opracowanie biznes planu/studium wykonalności 

 Opracowanie wniosku aplikacyjnego 

 Opracowanie i przygotowanie wymaganych załączników 

 Złożenie pełnej dokumentacji do odpowiedniej instytucji Etap 4 – Nadzór nad realizacją 

 Monitoring nad realizacją projektu w szczególności nad harmonogramem wydatków i 

realizacją celów 

 

Etap 3 – Rozliczenie projektu 

 Sporządzenie wniosków o płatność dla projektu, w tym wniosku o płatność końcową 

 Sporządzenie sprawozdań końcowych 

 

2. Nadzór nad przygotowaniem dokumentacji aplikacyjnej i nad treścią 

merytoryczną projektu sprawuje Opiekun Projektu – Specjalista ds. dotacji 

oddelegowany do projektu. 

 

3. Opiekun merytoryczny - sprawuje funkcję kontrolną, “druga para oczu”. 

 

Regulamin świadczenia usługi w 

firmie IQon Sp. z o.o. 

http://www.iqon.pl/
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4. Nadzór nad kontaktem z klientem, zarządzaniem informacją i organizacją usługi 

zajmuje się Opiekun Klienta. 

 

5. W przypadku niespodziewanej dłuższej nieobecności/choroby Opiekuna Projektu, 

projekt przejmuje inny Specjalista ds. dotacji wyznaczony przez Zarząd firmy IQon 

Sp. z o.o.  

http://www.iqon.pl/

